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Pr oblembehebung

Problem: Beim Druck wird d letzte Zeile iber mehrere Seiten gedrt

Lésung: Wenn die Rechnung in der Vertikalen zu Virgdich unten” verschoben wurde (z.B. +4mm bei [92])
dann passiert der Fehler, dass bei einer z.B.igge® Rechnung Uber mehrere Seiten die Bankvednigd
(letzte Zeile) gedruckt wird. In diesem Fall missendie Rechnung auf jeden Fall "nach oben vesbei
(z.B.-4mm). Siehe dazu auch Punkt-95] und auch Punkt [16:
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Programmbeschreibung

Namae, \/oenama:
Stasss, Hausn
PLZ \Wohinoet:

i | 6] | |
elsfonnummes ?
e il [RECHNUNG 2008

zue Liste hinzytigen | _Hunasriizte_|

Menge | Desimal Lestung it |

K aks|] 2 Schiaue M3 % Hinzutigen
Pox  Mangs Einzeipres[ELR| GesamipraisfELUR]

ﬁ-—] Leizhung
noL ] |10| Bananen lhg 1,33 3,585

ooz Apfalsinen z.00 g,.00

oiganges aluy
I baieits vessende! | abgemahrt
1™ il bazahit | |

jalzt berechnen =
- Chiuckvoeschau m
|Urtc.' saWorenstelungens > Rechnungzdatens > Hegisterkate Textdaten s iﬂ“ herechnen u_ drucken '
|kiirmen Sie den Bemetkungstest versndein .

TOPRECHNLUNG 2008 Anzahl Diuckseten: 1 25122007 1823

|Hier such

1 ([Meniileist

2 ||Felder fii Kundendaten. Diese Daten erscheinen auf der Ragh(sieh [64]).

3 |[Wenn de Haken gesetzt ist, dann wird das aktuelle Tagasdautomatisc eingesetz

4 |[Nummer de aktuellen Rechnung. Unter [1-133] ist eine automatische Erhoh einstellbal
5

6

|IDieses Log wird auf Ihrer Rechnung mitgedruckt. Sie kénnes bago unter [117 selber auswahle

|Mit diesem Button koénnen sie die Kundendaten ie é&nndenliste einflgen.
Diese Date kénnen Sie bei spateren Rechnungen dann direkdeausundenlist tibertragen. Siehe dazu [7] und [

7 |[Mit diesem Button wird die Kundenliste angezeigt z.B. einen Kunden auszuwéhlen und in die Rechaung
Ubernehmel
8

Ist hier ein Haken gesetzt, dann wird diese Rechszeile als KOMMENTARZEILE gewertet und ohne Pasisnummer
Mengenangal und Preisangabe gedrut

9 ||Die Positionsnummer wird automatisch erzeugt. Komtareeilen werden nicht mit Positionsnummern vezseh
Sie kénne die Anzeige der Positionsnummern unter [97] abiseh.

10 ||Hiermit kénnen sie einen Artikel aus lhrer Artiketdnbank einfligen. Wie sie eine Artikeldatenbaskedien erfahren
sie unte [31-36].

11 ][Um "nichtganzzahlige" Mengenangaben zu verwenden (zBkg) setzen < hier einfach einen Hake

12 |In diesem Feld steht eine Zeile zur BeschreibursgRteduktes/Leistung, weitere Zeilen zum gleichen

Produkt/Leistun missen als Kommentarzeile (siehe [8]) eingefugtem
13 ][Um Preis mit drei Nachkommastellen darzustellen (z.B. Sstampreise), setzen hier einfach einen Hake
14 [[Nachdem die Menge, Leistung und der Einzelpreigegjieben wurden fligen sie den Artikel oder auclikdiamentarzeilg
der
Rechnungslist hinzu

Um einen speziellen Artikel oder Kommentar ausRiechnungsliste wieder zu entfernen missen sie
diesen markieren und anschliessend diesen Butfotikgl aus Liste I6schen™) driicken.
Falls keir Artikel markiert ist, dann wird der letzte Artikéommentar aus d Liste entfern

16 |Hiermit fiigen sie separat aufgelistete Versandkostenrsthidenen méglich steuerlichen Darstellungen hin
17 |[Hier konnei sie einen separaten Rabatt einfi

18 |Hier bestimmen sie, ob und wie die Mehrwertsteudgelistet werden soll. Zur Vorauswahl stehen herg¥ und 19%.
Sie kdnnen auch einen individuellen Satz bei [2t[die aktuelle Rechnung direkt eingeben. Untef§121]
erfahren sie wie man diesen Satz als StandaredgsHs ist zur Zeit leider nicht méglich innerhalber Rechnung
mit zwe Steuersatzen gleichzeitig zu arbei
19 |Diese Felder erscheinen nicht auf der Rechnungdi€ie=n lediglich zur Dokumentation (Notiz [20])iganisation
unc Darstellung des aktuellen Stat

15
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20 ||Hier kdnnen Notizen z.B. zum Status der Bearbeifestgehalten werden.
Die Notiz wird zusammen mit der Rechnung abgesgeickVenn sie eine neue Notiz hinzufligen, dann emniss
sie die Rechnung erneut abspeichern (Tip: Benwizedazu die Taste "F4"),
damit die Notiz gesichert wird. Siehe auch Punkt [

Hier steht der tatséachliche zur Berechnung heragge®e.Mehrwertsteuersatz. Sie konnen diesen ut6f,[[121] und
[122] dauerhaft Uber [18] festlegen. Wen sie in] [@dn Satz verandern gilt das nur flr die aktueéehnung.
Nach de Anderung mussen sie den Button "jetzt berechr2f]'drneut driicke damit das Ergebnis neu berechnet v

Hier schreiben sie Bemerkungen hin, welche auR#ghnung erscheinen sollen.
In welcher Form diese gedruckt werden finden sie
untel [100]. Wie sie diese dauerhatft festlegen findenusiter [136

23 ||Diest Statuszeile gibt ihnen Informationen tiber aktueliegénge ir Programmn
24 ||Diese Button veranlasst das Programm nochmals die Rechru berechne

25 |[Hiermit rufen sie die Druckvorschau auf (siehe a&h78]). Die Druckvorschau entspricht annéherachdedruckten
Ergebnis,
kann aber systembedingt geringfiigig de abweicher

26 |Hiermit drucken sie sofort die Rechnung ohne den Umwegdik Druckvorschat

21

22

B TOP RECHNUNG 2008 _ DEMOYERSION - =1=/Ed
Datei  Drucken  Vorenstellungen  Furdiionsn  Tnfa Jier geht's o v, bop-rechaung de!

Hundendalen

Namas, Vioersms:

Shiagss, Hasni | 26122007
FLZ ‘Wohneet

Telefonnummes

[RECHNUNG 2008 |

EvzepieEUR] ™ 0.0
I 0.0 Hinzurigen,
Einzeipre[ELR| GesampraiELUR]

Bananen lhg _L.39 9,95

Apfelzinen po = _ Tzobi 00
Hchraube MA . .15 3,99

Summe 15,94

Artios] mus Liste Bschen ! [ Fabait| | X 000

{ Summe: 15.94
[Loscht sinen vorher markisrten Artkel sus der Liste, Tok kein Artikel markiert, dann wird der |etzte Elm:a.;gel'_sclﬁj 000

SCTiz
=

kv schau
|Hier such LLEETL
|Urtu sxWorenstelungens > Rechnungzdatens > Hegisterkate Textdaten s iﬂ'lll herechnen u_ drucken
|kiirmen Sie den Bemetkungstest versndein .

TOPRECHNLNG 2008 Arerahl Diuekseten 1

27 |[Diese Artikel wurde durch das anklicken mit der linkeradtast markiert
28 |[Diese Button léscht den in [27] markierten Artik
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Lﬂ TOP RECHMUNG 2008 - DEMOVERSION - EmEx
Datei  Drucken Vorenstelungen  Furdionen  Info Jhier gEht's m wwin bop-rechaung de!

Hurdendalen

Namas, Vioersms:

Shagse, Hausn I_E:_‘I..TEDJ_" =
FLZ ‘Wohneet

Telefonnummes

Fundenmammes

[RECHNUNG 2008 |

Lestung : Emzefprsi[EUR] T 0.000

[ e T | 0.0 Hinzutlgan

Leishung 29 Einzeipres[ELR| GesamipraisfELUR]
Bonsnen lky el 1,99 1,59
Apfalszinen Z,00 g,00
Fchraube M 0,19 4,37

MwsT Summe

I ik Mt - T
o Artis] sus Liste ¥ischen, [ Fabatt I | xl

Sumene:
Mwst [ %t

Voegengesstuy
I baneits vessended

Gesamibetiag:

p jalzt berechnen
3 hye B
P en: Hier stebt lhre Bamerking —
|Urter 55 Woremststungens » Aechnungsdatens s agisterkarte Textdaten = =
t berech i n
| ez Sie den Bemetkungstest ve Sndedn jetet b nen u. drucke

TOPRECHNUNG 2008 Anzahl Diuckseten: 1 26122007 1823

Um eine Leistung/Artikel oder Kommentarzeile direkizugeben (ohne die Artikelverwaltung aufzurufen)

29
klicken sie mit der Maus in das Textfeld [29] uiddhen zuerst die "+ + + + ..." Zeichen. Nun koénsierdieses Feld
beschreibel

30 [[Hiermit fiigen sie die aktuellen Daten (Kommentar, Menggstiing und Einzelprei der Rechnungsliste hin:

Artikelliste - Eintrage: 3 31

I

Apfelsinen™*2 00
Bananen 1kg™™1 99
Schraube M8™=0,19™

Neuen Artikel hinzufugen... - 3 4 =
Leistung Einzelpreis[EUR]

[ Nagel 0.0 Atikel hinzufiigen

32 33 = 39
36 37 38 39 40

? | 0K [ Markierten Eintrag loschen ‘ Abbrechen |

Meuen Artikel zur Liste hinzufligen

31- ||In diesem Feld sehen sie alle in der Artikelverwadt vorhandenen Artikel.

36 ||Um einen neuen Artikel hinzuzufiigen driicken siggiuauf [36]. Dann kénnen sie in [32] die Bezeichguaes Produkteg
und in [33] den Einzelpreis eingeben. Mit [34] wadr Artikel in die Liste aufgenommen. Mit [35] $elssen sie das
Ergénze eines Artikels al

37 ||Das "? gibt eine kurze Hilfe dazu, wie man einen Artiketlie Rechnungslis iibernimmt

38 ||Wenn sie in [31] einen Artikel mit der Maus (linkaste) markiert haben, dann wird dieser nachdem
Driicken des "OK" Buttons [38] in die Rechnung Uloenmen. Standardmassig wird als Menge der Wert B&tribommen
Diesen kdnnen sie in der Rechnung veréandern bévaes Artikel/Leistung mit dem Button "Hinzufiigef80] in die
Rechnungliste aufnehme

39 ||Hiermit I8schen sie einen in [31] markierten Artikel aes Artikelliste.
40 |[Schliess das Fenster "Artikelliste" ohne eine Verédnderuagunehmet
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& TOP-RECHMUNG 2008 - DEMOYERSION -
Datei Drucken Vorenstelungen  Furdtionsn  Tnfo Jhier geht's m wewi bop-rechaung del

Hundendalen
Namas, Vioersms:
Stasss, Hausn
PLE Wohnoet:
Telefonnummes

|Kundenmimmes

[RECHNUNG 2008

) : Le-u}u.up Enzefpiei{ELIR]
Huer komk des nachste Kommentad Hinzutigen.
LLeiztung I42| Einzeipre[ELR| GesampraiELUR]
| Wbt |

Bananen lkg 1,8% 1,93

Apfslszinen z.00 g,.00
Fchraube HMA 2.1% 4,37
Tie ist nun ein Fommentar

Summe

Artis] sus Liste ¥ischen, l Fabsti | XL

Summe:
WVerandhosten MwSHL[ =5 R

Gesamibetiag:

: Eerechnen

|§c-'nskwger.: Hier zteht [hre Bemerking
|Hizr such

| Urkes 33 Woremetalungenis Aechnungadateny s Aegisterkarte Testdaten scd = h

|kirmen Sie den Bemerkungstest ves anden jetet berachnan v dru il

| firerahl Diuckaeden:

41 |[Siehe Punl [8]

Siehe Puni [29]. Mehrzeilige Kommentare miissen nacheinanade Ziir Zeile eingefl(werden.
Siehe Puni [30].

Kommentarzeile werden nicht mit Positionsnummern verse

&8
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Hundendalen
Namas, Vioersms:
Stasss, Hausn
PLE Wohnoet:
Telefonnummes

|Kundenmimmes

[RECHNUNG 2008

oo

Furde bz Lislenng ehalien

|| EmsepeiiEUR) T 0000
’ I [RE] Hinzutiaen..,

EinzelpnslEUR| GesamtoreisEUR]

1,8% 9,95
z.00 g,.00

Gesamibetiag:

jetzl B=recknen
Chiuckvoeschau

|§c-'nskwger.: Hier stebt [hre Bemerking
|Hier such

|kirmen Sie den Bemerkungstest ves anden

|Urtu sxWorenstelungens > Rechnungzdatens > Hegisterkate Textdaten s

jetet berechnen u. drucken

___ TOPRECHNUNG 2008 Arrahl Diueksesten 1

Seite6 von 19

&.02.2007 1823

45 |[Siehe Punl [20].

46
Siehe daz Punkt [140]

Hier kdnnen sie beliebige Notizeintrédge hineinsitiae. Diese Notiz wird zusammen mit der Rechnurggeapeichert.

Ubernommet

47 ||Dieser Button schliesst das Notizfenster. HinwBig: Notiz wird erst nach erneutem Abpeichern dectiReing

file://ID\TOP-RECHNUNG 2008\anleitungtrO8\Benutzerhandbuch
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[undenfiste - Fintrage: 2 -

Musterfray [solde  Kanergemustertsirasse 12..1 2345 Musterdor’. Telefonnummer. 012345678
ustermann, Manfred . Mustersirasse 120 12345 Muslerstadl . Telsfanndmmer 01 23456783 KL

Hundendalen
Muztesirau |soids
Kaiieigen
12345 Musterdor
Telefonmammes 01 2345/6783

|Kundenmammes: 5678

Lmiztung

Banag

ApE

Die ist niun
Hier kommt der
Jchi

Sie Obartragen die Kundendaten dunch sinen schrefien DOPPELELICE, auf dan Kunden, |

Lm eren Funden in die Rechnung 2w ubesiragen, markisren Se den Eunden inder Liste und diucken damm
20K cc. Schneler gehi's. werm Sie den Kunden mit enem schnelen Doppelkick makiemen (e
Fursderedaten werdes im Frogrammiverzecheis inder Daten »> Kundenksbe.bad © pezpeichart. S soften disse
D ared regeimassig scham Das Program » theBACK.UpPA: < kann [hien dese Atbet duch automatizche
BACKup's abnehimer. S efaben 22 urlen wive thebackuppa net

- 0K I H‘Mch:l}cnfnlmglu&chm |[
B

l. Eerechnen

|§c-'nskwger.: Hier zteht [hre Bemerking
|Hizr such

| Urkes 33 Woremetalungenis Aechnungadateny s Aegisterkarte Testdaten scd = h

|kirmen Sie den Bemerkungstest ves anden jetet berachnan v dru il

| firerahl Diuckaeden:

48 ||Mit diesem Button fligen sie den in den dartberlieige Feldern eingegebenen Kunden in eine Kunderdist
Und kdnne somit fir zukiinftige Rechnungen alle Daten aud @ie heraus in d Rechnung einfligen. Siehe [¢

49 |[Mit diesen Button &ffnen sie die Kundenliste um einen Kundas der Liste in d Rechnung zu ibernehm
50 ||Der markierte Kunde (linke Maustaste) wird nachdemdRein von "OK" [52] ir die Rechnung Glbernomm:
51 ||Gibt eine¢ kleine Hilfestellung zum Einfiigen von Kunden i dtechnuny

52 ||Sieh¢ [50].

53 ||Léscht de markierten Kunden aus der Liste. Siehe auch

54 |[Schliess die Kundenliste ohne eine Veranderung vorgenonumember
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Druckvarschau

Warschau schlisssen ezt dhucken

MUSTERFIRMA
Musterstr. 2

IHR
LOGO!

E ||'-rugijimu gite.ms
Steuernr: 1234/567/89

kame, Yomame:

Vol
Telefonnummer,

Kundennummer:

)
Diapes Formel s wurds it sinar DEMOVERSIGN von TOR Rsahnung 2008 sratail
Ihi Waihesgruch Ewi Erwerb siner Woliversion erscheint dieser Hinwels nichtl
¥ Die DEAOVERSION dart richt gewerblich geruts werden

Bine Lizare srhaltan S@ urier swetop-rachnung de Iagl

RECHMUNG 2008 - 0003

Laistung Eirizalprels[ELIR] Gezamipiel 2 [EUR]

Bananen 1k an 1,09

55 ||Schliess die Druckvorschau wiedt

56 |[Druckt die Rechnung aus. Es erscheint ein Druckmeémii kann die Anzahl der zu druckenden Rechnuegegestellt
werden

gg In [58] wird die aktuell betrachtete Seite angekzeitjt [57] blattern sie eine Seite zuriick und 6] vor.

60 ||Mit diesem Balken kénnen sie die Rechnung hochrunter schieben.
Fahren sie mit dem Mauszeiger darauf und driicketirdie Maustaste (gedriickt halten) und anschliesgée Maus nach
oben

bzw. untel beweger

61 ||Dieser Lizenzhinweis wird nur in der DEMOVERSIONgazeigt und auch gedruckt. Er verschwindet sobald
sie einglltige Lizenz unter www.tc-rechnung.de erwerbe

62 ||Dieses Log verandern sie unter [11
63 |lhre Firmendaten verandern sie unter [1

gé' Hier wird die Kundenadresse und Nummer angezeigheSauch [48].

66 |[lhrer Werbespruch kdnnen sie unter [1 &nderr
67 ||Wie sie dit Rechnungsangaben &ndern erfahren sie unter

68 ||Das Hintergrundbild oder auch Wasserzeichen argleranter [117].
Verwenden sie dazu eine Vorlage/Bild bei dem didéldes Bildes das 1,41-fache der Breite betragt.
Z.B. 100( Pixel breit und 1410 Pixel hot

69 ||Das Datur dndern sie unter [
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Druckvarschai

Warschau sehlisssen rlzt ducken

RECHNUNG 2008 . 0003

= =
Fos  Menge  Leistung Einzelpr2isELIR] Gesamipreis[ELR]

1 Bananen 1k 1,39 1,89
1 Apfelzingn 2,80 2,00
Die ist pur gin Kommeniar
Hiar korrnt dar achste Kommentat
21 Schraube WM& 119 3489

Summe: 7,94
Rabatt. 10,00 %: -0,80

) Eumirme; '-'.IS.

Gesamthetrage 7,18

ginstellungens *Rechnungsd abean==Raglstarkare Toddaten ===
ier Bemerkungsted veranderm

Sefte 14

70 ||Die Anzeigt der Positionsnummer kdnnen sie unter einschalten und ausschalten. Siehe auch Hinweds [9].

71- ||
75 Siehe [8-24].

76 ||Sieh¢ [22].
77 ||Die Seitenanzahlanzeige lasst sich unter [9¢- unc abschaltel
78 ||Die Bankdaten, bzw. letzten drei Zeilen passen sieryi€-85] an

file://ID\TOP-RECHNUNG 2008\anleitungtrO8\Benutzerhandbuch 07.07.200
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Rechnungsdaten

Firmenlogo & Wasserzeichen T Eruckyvorlage Diruckiarben i Diruckjustienung & Optionen
Firmendatan T Bankdaten Testdaten Mehrwertsteusr W dhiung

Bankverbindung

ot st et : = .
- B:r&:erhind:gs:eilen gaos [INSTITUT: Musterbank v |BAN und SWIFT-BIC mit deucken

|BLZ- 123 456 75 JIBAN: DET2 3456 2456 0054 0123 45
[KTO-NR: 1234567 |SWIFT -BIC: AB4DEFGTHLIK

80

Alle Anderungen iibamehmen Anderungan richt ubemehmen

Rechnungsdaten X

Firmenlcago & Wastsrzechen Druckyvordage Diruckfarben Diruckjustierung & Optioren
Firmendaten T Bankdaten Textdaten Mehrertstevsr M shiung

Bankyerbindung

" Bankverbndung nach Yorgabe
(* Bankverhindungsseien

83

,|Ir; digze Zeden konnen Sie lhre B ankoverbndungsdaten oder sonshge Informationen schieiben, welche am unteren Rand gedmuckt werden

l.. weitere Zeile

84

Alle Anderungen ubsmehmen Anderungen nicht Ubemehmen

79 |[Hier kdnnen sie ihre Bankverbindung nach einer &gl [80] eingeben.
Das Programm versucht diese gleichméssig in der ueteZeile zi verteilen

80 ||Felder de Vorlage fir lhre Bankdate
81 |Hiermit werden die Anderungen gespeichert und iibernon
82 |Das Fenstt wird ohne Ubernahme der Anderungen geschla

83- |[Hiermit legen sie fest, dass sie die untersterefigilselbst beschriften und auf eine Verteilungdutas Programm

85 [[verzichten. Dies
ist sinnvoll, wenn die Daten aus der Vorlage nalgreichen. Das Minimum ist eine Zeile. Die zweite dritte Zeile [84]

erscheinen
wenn di« Haken bei [85] gesetzt werd

file://ID\TOP-RECHNUNG 2008\anleitungtrO8\Benutzerhandbuch 07.07.200
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Farbe l&;j :

Fimendaten Bankdaten Textdaten

Fimerlogo & Wasserzeschen ] Druckyorlage ] Druckiarben Sendahes - p—
38 FEEEI
Farbe: Lini 86FaﬁBkda 8 Farbe: ¥ do AL
: Limi ; b =0 il =
ih & Bankdaten arbe: o ; --|--

HEMEAEaEEEEN
Farbe auswihlen Farbe auswahlen.. EEEEEEEN
EEEREN B

Farbe: Bemerkungen Fabe: Famendater Farbe: § Benutzerdefinierte Farben

R §
Farbe auswahlen . ‘ l Farbe auswahlen...

AN EEEEN

86- ||In diesem Meni kdnnen sie die Farben einiger Reugrlemente anpassen. Das Ergebnis kdnnen sie in de

91 |([Druckvorschau [24]

bewerten. In [87] sehen sie die aktuell eingestélirbe fiir das jeweilige Element (z.B. Bankdaten).

Um die Farbe zu andern driicken sie den Button[B&hn erscheint ein Fenster mit einer FarbauswabBhlg sie eine
Farbe [88]

oder definieren sie ihre eigene Farbe. Mit "OK"][88&d der neue Farbwert Ubernommen. Mit "Abbrech@&d] wird der
\Vorgang

abgebrochen. B

Um alle neuen Farbwerte endgiiltig ins Programm zu Ubereahdriicken sie "All Anderungen Gbernehmen" [¢

Faiben definisren »>

| Rechnungsdaten

Fernerdaten Barkdaten Testclaten M ehaw et et aier MW ahiung

Femenlago & Wasserzeichen T Diuckwvoilage Dickfarben ] Divckjustierung & Optionen

Justienung 96
B v ﬂ 94 Faltmarken Allgemenss Ducklayos 99

v it drucken
Rechnungskopf .
92 Posibons rmmesr... + ... auf jede Sede ducken
Iv it diucken (L auf erste Sede drucken

Seitenzahl. 3

93 b W mit diucken

Bemetkungen
fo . auf jede Seite ducken
[ ur auf [etzte Seite diucken

Alle Snderungsn ubemehmen Andengen nicht libemehmern

92- |[Hier kbnnen sie den Ausdruck der Rechnung an iBreicker anpassen. Mit dem Schieberegler [93] véebem sie die
95 ||Rechnung
vertikal und mit [95] horizontal auf dem Papier[94] sehen sie in welche Richtung sie geradegueti. Das schwarze
Rechteck
reprasentiert die Rechnung und [92] zeigt die Alotveng in mm an.
Wichtiger Hinweis:
\Wenn die Rechnung in der Vertikalen zu weit "nanten" verschoben wurde (z.B. +4mm bei [92]), daassgert der
Fehler, dass
bei einer z.B. einseitigen Rechnung uber mehreitersdie Bankverbindung (letzte Zeile) gedrucktdvin diesem Fall
mussen sie die
Rechnun auf jeden Fall "nach oben verschieben (-4mm)

96 ||[Ein gesetzter Haken bewirkt, dass zwei kleine Bérials Markierung zum Falten am linken Rand dehRecg
mitgedruckt werdel

97 ||[Ein Haken bewirkt, dass alle Artikel/Leistungen miiter Positionsnummer versehen werden. Das gitit fiir
Kommentarzeilen[8

| 98 ||[Ein Haker bewirkt, dass am unteren Rand die Nummer der BtuSeite und d Gesamtzahl mitgedruckt werden. Sit |
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lauch[77]

99-
100

Hier kdnnen sie das allgemeine Drucklayout verémdeas bei mehrseitigen Rechnungen sinnvoll seimka

101

Zur Ubernahme aller Anderungen muss dieser Buttonigktiwverder

Rechnungsdaten o

Famendaten Bankdaten T et sten I by rteteuar A shiung

Fimenfogo & Wasserzeichen 102 Druckvorlage Druckiarben Druckpustiesung & Optionen

Loge: 300x200 px  Logo: 300200 pix 00200 px Loge: B00x200 px  Loge: 300x200 px  Logo: 200:400 px Logo! 760x140 px  Logo: 300x200 px

- | | == = 2 8| [ ===
m el e - = s

104

"4
™ Lapout 1 (s Lapout 2 " Layout 3 (" Lapout 4 ™~ Lapout 5 (" Lapout & i Layout 7 " Lapout 8

Sie konnen auch Vielfache der vorgegebenen Auflosung verwenden. Z.8. statt =>300x200 pixel<< passt auch >> B00x400 phoel<<.

1o miatiis skafierl. Dadurch verbessert si 2 T Il

| Alle Anderungsn Ubsrrshmen Andenngen nicht ibemehmen

102 [[Empfehlung tiber die Grésse des Logobildes. Widhtigicht die absolute Einhaltung der Pixelzahhd&rn nur das
Verhaltnis.
Bei Layout 2 ist die Empfehlung 300x200Pixel. 38RO Pixel breit und 200 Pixel hoch. Um ein det&heres Logo
darzustelle verwenden sie Vielfache dieser Angabe, z.B. 600x2i@el. Ein Logo wéhle sie unter [113

i(()):jl Ein Layout wahlen sie durch anklicken auf das gesetite Layout [103] oder [104].

105||Sie kdnnen hier die Schriftart ihnrer Rechnung aseas
Hinwels:
Bei zL grossen Schriften kann es Probleme mit der Déauatgheber

106 [[Sollten sie sich einmal total mit der Schrift varteaben, dann kénnen sie mit diesem Button wiedieStandardschrift
zuruckkehrer

107 ||Hiermit Ubernehmen sie alle gemachten Verdnderu

Rechnungsdaten

Firmmenlago & Wassereichen Druckvorlage Druckfarben Diruckjustisrung & Dptionen
F daten Bankdaten Textdaten Mehraertsteuen W Shng

108

Kontaktdaten

{MUSTERFIFMA [~ Fettechrit

{Musterstr. 2
ﬁ 2345 Musterstadt 109
[Tel 12385/56783

|Faxre - 12345/56759

[Handy 1234567830

Info@musierzeie ms

[Steuemr1234/567 /89

Alle.d;mderungen ubsrrnehmen Andeungen nicht Libemehmen

108

Hier kdnnei sie ihre Firmendaten eingeb

109

Ein Hakel hier lasst die erste Zeile (hier: "Musterfirmai)Rettschrii erscheinel

110

Sieh¢ [101].
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Rechnungsdaten

Famendaten Bankdaten Texidaten Mehowertsteuer M ahrung
Firmenlogo & Wasserzeichen T Druckyvorlage Drucklarben T Druckpstierng & Optionen

Logo W agserzeschein/Hintergnnd

v : Fiir ean
Wenwenden Sie fur Lapout Mr. 1.2,358 ein verzemungsfisies

Bild et Grofle 300 & 200 Pissl und fur 116 -
Lapoist Nr. 4 gine Grofe von 600 « 200 Wieamerebbnt bir

= 3 1 i Hintengrundbild muszs
Fisel und i Layout Mr, B sine Gralle von die Hohe daz
200 % 400 Pieel und fur Layout Nr. 7 eine 181 ache dar Bisis
Griafe von 760 x 140 Pixel Odet Viefache betiagen (DINFamai)
dieser Angaben Diami das Logo besm Emplehlung '
Dnyck unveszent erscheint. 1000 1410 Pixel

113 [Breite » Hoke|

kein Logo vemwenden

117

petzt e Logo suchen 1 I milt W assarzeschen/Hintergrund

jEtzt ain Bild suchen

a
Alle Bndetungsn ubemehmen Anderungsn nicht Libermehmen

111 ||Hier wird das aktuell gewahlte Logo angezeigtsfakki [112] kein Haken gesetzt ist. Die Darstellkagn verzerrt
erscheinen.

Diese Verzerrung hat jedoch keinen Einfluss aufdfestellung beim Druck, wenn die fiir das entspeade Layout
angegebenen

Verhaltniss eingehalten wurden. Siehe dazu auch Punkt |

112||Setzen si hier einen Haken, wenn sie kein Logo verwendenhtsic Die Layouts werd dementsprechend angepe

113||Driicken sie diesen Button um ein Logo auf ihretplatte zu suchen und zu laden. Sollten sie eiroham einem
Wechseldatentrager (z.B. CD,DVD, USB-Stick,...)dadvollen, so kopieren sie dieses bitméachst auf ihre Festplatte,

es
aucl dauerhaft gespeichert bleibt, damit es beim eemeBtogrammestart z Verfigung steh
114|Diese Zeil gibt den Speicherpfad zu ihrem Logo an. Das Logsswsich an dies Position befinde:

115|[Dieses Bild zeigt das Hintergrund- bzw. WasserzsichBild.

Das Bild kann in dieser Ansicht wie in [111] venzerscheinen. Damit es bei der gedruckten Rechnighg verzerrt
erscheint,

muss die Héhe des Bildes das 1,41-fache der Brettagen. Z.B. 1000x1410 Pixel oder 2000x2820 Rigel 500x705
Pixel.

116|[Setzen si hier einen Haken, wenn sie ein Hintergr- bzw. Wasserzeiche- Bild verwenden mdchtel

117|(Druicken sie diesen Button um ein Hintergrund- bavasserzeichen - Bild auf ihrer Festplatte zu suchehzu laden.

gicl)gt\?gnsgnee;rr]n Wechseldatentrager (z.B. CD,DVD, USk,...) laden wollen, so kopieren sie diesét lrunachst auf

II?égtplatte wo es auch dauerhaft gespeichert bleibt, danbieen erneute Programmstart zur Verfiigung ste

118||Diese Zeile gibt den Speicherpfad zu ihrem Hintengr bzw. Wasserzeichen - Bild an. Das Logo mudsan dieser
befinden.

119|[Siehe Puni [101].
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Rechnungsdaten '

{ Firmenlogo & Wassrzeichen Druclovorlags Diuclfarben Druckiiztiening & Optionsn

Fumendaten T Bankdaten Tt aten M ehrwert steuer/W ahrung

120 Wahtungseinhait

Mehmwertsteversatz 1: Betechnungzan — T

MwSt[| 19z [ mit Mw5t

& pluzf+]
Mehmwertsteuersatz " mirus [-]
" inkhesive MwSt

Mwst( 7 =

Alle fndensgen Libemshmen Anderungsn nicht ubemahmern
120-

121 Hier legen sie die beiden im Programm zur Auswatienden Mehrwertsteuerséatze fest.

122|[Hier wird die Art der Mehrwertsteuerverrechnung und Angaségieleg

123|[Hier kdnnen sie eine beliebige Wahrungseinheiraggn. (Entféllt ab Version 3.6, ersetzt durchtiedndglichkeiten auf
der Registerkar "Textdaten")

124|[Siehe Puni [101].

CLics YYYRWIN
Tedetonrummes

|Ku|‘.dan|'urmne:

Famerdogo & W aiserzecchen Druckyodage Druckfarben Druckpushenng & Ophonen
Famnendaten T Bankdaten Textdaten 1 Mehrwertsteuer W ahung

129

Stattwert fur autom, Rechiungsnt -2 ahls

3 Weit setzen _|

132

Tlhr werbespruch 00z 130

¥ _Rechrungens. automatisch ethihien

Bametkungsn 133
Bemerkungen Hier steht lhre Bemerung
11 auch

Urter > »Vorenstelhmgeny > Rechnungsdatens > Registerk aite Tedaten =«

kionnen Sie den Bemerkumgstest verandem

Andsrungen richt Ubsrnghmen

125-||Die Standardangaben, welche in [125] bei jeder faehnung und Programmstart erscheinen legen §l@1j fest. Auch
133 |jwenn

sie spater bei einer Rechnung im Feld [125] Andgearnvornehmen, wird bei einer neuen Rechnung derales [127]
Ubernommen. Naturlich wird der veranderte Textihmér Rechnung gespeichert.

Die Rechnungsnummer in [126] kénnen sie manueljdaEr Rechnung eintragen, oder sie verwendenuticereatische
Erhéhung der Rechnungsnummer nach einer Speichememy sie den Haken bei [133] setzen.

In [129] legen sie den Startwert fest der mit [131]

Ubernommen wird. Mit [130] legen sie das Darstajkformat fest. Das Ergebnis sehen sie in [132hdaa sie den
Schieberegler

[130] betatigt und den Wert mit Button [131] gesdiaben.

Mit dem Schieberegler[128] kénnen sie die Schriftge dieser Zeile beim Ausdruck variieren.

INFO: Die Rechnungsnummer wird dann automatisch ermalctidem sie die aktuelle Rechnung mit "Speicheterur
abgespeiche haben und anschliessend "Neu" wahlen oder naeimemeuer Programmestal
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134||Hier geben sie den Werbespruch an, der auf jedeniReg mitgedruckt werden soll.

l6scher

Wenn sie keinen Werbespruch wiinschen, dann gebériesieinfach nichts ein, d.h. einfach den vorlesed Spruch

Seitel5von 19

135][Hiermit variieren sie die Grésse der Werbespruch:

unter

136 |[Hier legen sie den standardmassig eingestelltenflieBemerkungen fest. Diesen Text kdnnen sie diicjede Rechnunf)

20] anpassen. Wenn sie keine Bemerkungen wiinschemgeésen sie hier einfa nichts ein, d.h. einfach alles 16sct

137||Siehe Punl [101].

Tq 13 |HNUNG 2008 - DEMOVERSION -

Datel JPreerery | 39 ptalagen  Funktionen  Info .-hier geht's 2u v, top-rechnung. de!
Meu 140 F1
COffrien Fz
Speichern unker. .. F3
Beenden 142 F12

E:\Dokument 4 44 [hstellungenix IAlDeskiopl2007-12-26+RECHNUNG 2003 - 0003+Kundennummer S675+Musterfrau Isclde.r08

I F-chronoauisielung

138 [[Hiermit wird eine neue "blanko" Rechnungsvorlagéadein von ihnen festgelegten Standardeinstelluegesugt.
Mit der Taste "F1" haben sie direkten Zugriff auf diesakion.

139 ([Hiermit 6ffnen sie eine bereits vorhandene Rechnung
Mit der Taste "F2" haben sie direkten Zugriff auf diesakfion.

DATUM+RECHNUNGSNR+KUNDENNUMMER+KUNDENNAME

\/gl. auch [142].

Sie kénnen ihre Rechnung natirlich unter einenebi&em Namen abspeichern.
Mit der Taste "F3" haben sie direkten Zugriff auf diesakfion.

140 ([Hiermit speichern sie ihre aktuelle Rechnung. Datelhame ist standardmassig folgendermassen aufigeba

141 ||Hiermit beenden sie das Programm.
Mit der Taste "F12" haben sie direkten Zugriff auf diesakiion

142][Sieh¢ [140].

P-RECHNUNG 2008 - DEMOV
Drucken Voreinstellungen | 144 jhen Info

145 NDruckvorschau. s D

NRechnung drucken... 146
Packchenschein bedruckerllz
Paketschein bedrucken. .. 148

Briefumschlag bedrucken... o

H.-VYersandschein bedrucken.w F9 P_

147

143||Offnet die Druckvorschau. Siehe auch [25].
Mit der Tastenkombination "STRG+D" haben sie direkten Eiguf dies¢ Funktion

144||Druckt die Rechnung aus. Siehe auch |

145||Ruft da: Druck-Menii fiir ein Packchenschein ¢

146||Ruft da: Druck-Menii fiir einen Paketschein a

147 ||Ruft das Druck-Menu fir einnen Briefumschlag auf.

schmale Briefumschlag gewahlt werde

Innerhalb des Menls kann zusétzlich zwischen eim@iten Briefumschlag (210mm) und einem

148 [[Ruft da: Druck-Meni fiir einen I-Versandschein au

[R] TOP-RECHNUNG 2|':|"4‘g_ - DEMOVERSION

Datei Drucken WYoreinstel

Funktionen Inf 150

N Kundenliste e

Kundendi 4 vikeliiste strg+a F
Musteriroe

149||Hiermit rufen sie die Kundenliste auf. Siehe audh [
Mit der Tastenkombination "STRG+K" kénnen sie die Kundaaldirek aufrufen

150”Hiermit rufen sie die Artikelliste auf. Siehe auch [.

file://ID\TOP-RECHNUNG 2008\anleitungtrO8\Benutzerhandbuch

07.07.200



Benutzerhandbuc- Tog-Rechnung 20C Seitel6von19

| ||Mit der Tastenkombination "STRG+A" konnen sie die Artils# direk aufrufen. |

TOP-RECHNUNG 2008 F{ﬂOVERSIUN -
Datei Drucken Yoreinstellungen Funid | Info 152 Iger geht's zu wwmw. top-rech
N Benutzerhandbuch (html)

Hilfe aufrufen... {bendtigt Internetzugang)
Haftungsausschluss 154

Jetzt Lizenz erwerben und freischalten!

jekzt nach einer neueren Top-Rechnung Yersion suchen...
ber TOP-RECHNUNG. ..

IKundennummer: 5675 -
151 |[Zeigt ihnel dieses Benutzerhandbuch in ihrem Webbrowst

152||Ruft die Hilfeseite unter www.tc-rechnung.de at

153||Hier geht es zur Lizenzschlisseleingabe. Beim Hywee@rer Lizenz erhalten sie eine
gesonderi Schritt fur Schrit-Anleitung zur Lizenzeingak

Fuhrt sie auf die DOWNLOADSEITE von www.top-rechigutte auf der sie eine aktualisierte Versionen
von "Top-Rechnung 2008" finden. Die aktualisierten Versionen vondp-Rechnung 2008" funktionieren
mit einel bereits flr Top-Rechnung 2008" erworbenen Lizen

Kundendaten ‘

Karierlgemusterlst:a&
12345 Musterdorf

Telefornnummer: 012

154

TOP-RECHNUNG 2008

Datei D Yoreinstellungen Funkkiong

Rechnungseinstellungen
Programmeinstellungen I

T SUOTNTTOW TSSO

155 ||Hierlber gelangen sie in das Rechnungseinstellueg8m
Einstellungen in diesem Bereich haben Einflussdaiyedruckte
Rechnung.

156 |[[Hierlber gelangen sie in das Programmeinstellung&piedem sie das Design des Programms farblichsagm konnen.
Einstellunge in diesem Meni beeinflussen nicht das Erscheirhilibgder gedruckte Rechnung

n | Voreinstellungen | Funktionen  Info

Rechnungseinstellu
157

Programmeinstellu

Starte Designer..

Strasre, Hau
PLZ, Wahnio

157 ||Hiermit starten sie direkt den Rechnungsdesi
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W it Logo 159
Vv L.k W asserzeicher 7 e
Hintergrndbild
KUROBRNTmar
Zeige 1 ﬁl:.l
Ad-Vorlagen
Ausgwahl
Ll 25.02 2008
Pon  Mamga  Latsteng Erzapsis[EUR] GaasniipnEELA
0o T R N R R R 100 100
[ LR S S O O B S MG U 1 0 100
a3 1 EN e AR 100 1.0
M R 12 100
0oE 1 N AOOET SO0 100 (i 1}
1% 1 YRR 1 100
a7 1 WRA RS 100 08
[ 1 mssmootcmuandodcsms i 108
oo T R R A e B P Ty PR, ooa 000
Zamma; 800
Geaamibiieg B0
Berakungoer Ho stehl Nia Besarkiing 1 61 1 62
Hhor auch.... —
Uriter = Werainsla'lenge oe » R hnusgsdisens > Regiitedoara Taddaun s<<
denan Sk disn Bararia gt viedndem .
I ? .. Hilfe aufrufen J Worzchall.. I I
¥ Hilfsiivien aneeiger Speichern & Schliezzen I |
METIFUT Mostamerm  BLE 12345078 RTCRRIC 35057 Man: DE D S56 0450 DS 012545 SNAET B0 ABDEFSIHK. !

158 ||Designerarbeitsfeld - Hier kdnnen sie die einzelBlEmmente durch anklicken und halten der linken $taste beim ziehe
nach ihren Wiinschen Positionieren. Klicken sielg@ment mit der rechten Maustaste an, so 6ffnéteiic Meni mit
weiteren Einstellungen fir das jeweilige ElemermB(Einstellung der Bildgréssen, Farben der Textedn, Texte).

(D

Info: Der Designer ist dazu gedacht die ElementPasitionieren und zeigt nicht den aktuellen Inbald Farben der Text
an. Dazu missen sie die Druckvorschau aufrufen]]

15¢ [[Um ein Hintergrunddesign sichtbar zu machen mis&ediese Feld aktiviere

160 |{Uber diesen Button gelangen sie zur Vorlagenausfiialdas Hintergrunddesign. Sie kénnen natirliotheeigene Bilder
verwenden.

Siehe auch ¢ [165].
161 ||Zeigt ihnen Tips zum Ausdruck i

162 ([Ruft die Druckvorschau auf. Hier kdnnen sie anndhaehen wie das Druckergebnis ausschaut. Eventu@lidas
Programm auf ihren Drucker justiert werden (si€d8j)[ Das ist insbesondere dann der Fall, wenBdigkdaten Gber
mehrere DIN A4 Seiten gedruckt werden. Es hil diesem Falle auch, die Position der Bankdatenshiaer z setzer
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163

et vt cewia n e swer i s

Dies sind Hilfslinien, welche das Positionierereathtern sollen.

;:; ...Ill!l WCISSI:ICI:‘:ILJHUI'I e
Hintergrundbild
Kundsnnummer:
Zeige
Ad-Yorlagen
Auswahl
fF< 42 2008
[P ST —— ]

[+ + 100 i
L & ) 00
108 &
1R &
100 o
100 ]
100 ]
100 0
¥4 9 on
Sunme: 400
Gongnibang: 340

an wcc |

? 164 b aufrufen
g

Seitel8 von 19

164

|Hier konnen sie das Anzeigen der Hilfslinien eid-aibschalten.

-. Designer

-
: ‘
h
(=2

— Hintergrundvorlagen -

e L]

il

ﬂi

W ot Loga

LMk Wazzerzeichen /
¥ Hintergrundbild

i Inka-

Sollte daz
Hintergrunddesign suf
dem Ausdreck zu kisin
dargestellt erscheinen,
oder alie Obiskts nicht
a3l zentrisrt

Zeige
Ad-Vorlagen

165

jokt werden, dann
sine:

Auswahl

165

| =< Abhilfie schafien.

.. jetzt juztieren I

Crer Diesginer gibt das
Crruckergebnis nicht
100%Etig gensu wieder
Die Vierschau ist
anndharmd
ausschlzggebend fibr
das Druckergebnis, j&
rach eingasteliter
Drruchkjustierng.

Tip %

Ui idie
Rechnungshsusteine
zi werschicben, einfach
mit der Maus
anklicken und dis
Tasts {linke) beim
bewegen gedriickt
halten.

Tip 2:

Um die Grosse der
Logobilder zu verandann,
einfach mit

der rechten Maustaste
anklicken.

| Tip 3

- 170

Bild suchen...

HO IS TURE Schiieszen

169]

¥ Hilfslirien anzeigen |

Waorschau... |

Speichern & Schliessen | |

1 Lhm die’ Farben einiger
Elemente zu verdndearn

einfsch mit

der rechten Maustaste
anklicken.

Inder Viorschau sind

die Endersngen sichthar.

Uber diesen Button gelangen sie zur dargestellnagenauswabhl fiir das Hintergrunddesign. Sie kiémagiirlich auch
eigene Bilder verwenden [16
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|16€ ||zeigt die Bildersatznummer der angezeigten Vorlagdar. Jeder Satz enthalt 30 Vorla |
167 |[Hiermit kénnen sie die einzelnen Bildersi durchblétter

16€ ||Sie kdnnen ein Hintergrunddesign durch anklickendair Mauszeiger auswahle

16€ ||[M&chten sie ei eigenes Design laden, so benutzen sie diesenrButtazum "Bilde suchen..." Dialogfeld zu gelang

170 |[[Hier sehen sie eine Vorschau des von ihnen in [§6Slichten Bildes. Mit dem Button "Schliessenaggén sie wieder
zurr Arbeitsbereich des Designers zuri
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